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MEDISEP - ACCOUNTING – 
 ഡിപാർǷ്െമൻറ് /എൽ എസ് ജി ഡി ( േകാർ˔േറഷൻ /̲നിസി˔ാലിѳി /പǥായȳ് ) 

"അōൗȗിങ്"  െചേͪȗ വിധം 
 
       സർōാർ ജീവനōാͭേട͊ം  ˛ീ/െപൻഷൻകാͭേട͊ം െമഡിെസ˔് ˛ീമിയം ȯക അട͒ʱതിെ˂  

വിവരƹൾ  ഡി.ഡി.ഒ/േനാ ഡൽ ഓഫീസർ േലാഗിനിൽ "Accounting”എʱ ഓപ്ഷനിͱെടയാണ് 
അപ്േഡѳ് െചേͪȗത്. 

 ഡി.ഡി.ഒ/േനാ ഡൽ ഓഫീസർ േലാഗിൻ െചͫക  

 Monthwise Strength എʱ െമʓവിൽ ഓേരാ മാസΚം ഉы ജീവനōാͭെട͊ം റിǷയർ  

െച͗വͭെട͊ം വിവരƹൾ കാണാΚʱതാണ്. Category അപ്േഡѳ് െചͪാȳവͭെട എȩΚം 
ഇവിെട കാണാΚʱതാണ്. ഓേരാ മാസെȳ͊ം ജീവനōാͭെട͊ം ˛ീ/ െപൻഷൻകാͭെട͊ം 
എȩം െവരിൈഫ െച͗വͭെട/ െമാȳം  എȩȳിന് അʓസരിƿ Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˔് 
വͭȴക, ŉടാെത അതാത് മാസെȳ കാѳഗറി അടിБാനȳിൽ ഉы എȩȳിെ˂ 
Ŋതńത͊ം ഉറ˕ വͭേȳȗതാണ്.    

 ȯടർʲ Accounting-െമʓവിെല month wise payment െസലŔ് െചͫക. 

 ˛ീമിയം  വിശദാംശƹൾ   കാȕʱതിനായി premium year, month, Office എʱിവ െസലŔ് 
െച്͗ view Ůിō് െചͫക. അേ˔ാൾ  നിലവിͰളള ഓഫീസിെല ˛ീമിയം ȯക 
അടƾിǸളളവͭേട͊ം അടƾിǷിΗാȳവͭേട͊ം വിശദാംശƹൾ   കാണാΚʱതാണ്. ഇവͭെട 
കാѳഗറി  drop down- ൽ   നിʱ് കńതńമായത് െതരെǰǳȳ്  േസവ് െചͫക. െമഡിെസപ് 
പɳതി ȯടƹിയ 2022 Ǐൺ/Ǐൈല ̲തͰы മാസƹളിെല വിവരƹൾ അ˔്േഡѳ് 
െചേͪȗതാണ് .  
 2022 Ǐൺ/Ǐൈല ̲തൽ ȯടƹി ഓേരാ മാസെȳ͊ം വിവരƹൾ  നിർബʫമാ͊ം  
ഡി.ഡി.ഒ/ േനാഡൽ ഓഫീസർ അ˔്േഡѳ് െചേͪȗതാണ്. ഏത് മാസെȳ കാѳഗറിയാേണാ 
അ˔്േഡѳ് െചͫʱത് 2022 Ǐൺ/Ǐൈല ̲തൽ നിലവിെല മാസം വെര͊ы കാѳഗറി 

അȳരȳിൽ അപ്േഡѳ് ആňʱതാണ്. പിʱീട് ഏത് മാസമാേണാ കാѳഗറിയിൽ 
മാѳ̲ȗാňʱത് ആ മാസം അപ്േഡѳ് െച͗ാൽ മതിയാňം. ഡി.ഡി.ഒ / േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ 
ഇōാരńം ˛േതńകം θɳിേōȗതാണ് എΗാ ജീവനōാͭെട͊ം വിവരƹൾ അതȯ മാȱ വň˔് 
തെʱ ൈകകാരńം െചേͪȗതാണ്. 

 
     എΗാ ജീവനōാേര͊ം  െപൻഷൻകാേര͊ം താെഴ പറ͊ʱ രീതിയിൽ  തരം തിരിേōȗതാണ്.   
 

I. Live : നിലവിͰളള ജീവനōാർ  
 

II. Deputation (Иാർō്) : Иാർō് ഉപേയാഗി͒ʱ മѳ് വň˕കളിേലാ Бാപനƹളിേലാ 
അനńɈ   േസവനȳിͰളളവർ. ഇവͭെട േപെമ˂് വിവരƹൾ  മാതń വň ്̝ തെʱ  
ൈകകാരńം െചേͪȗതാണ്.  

 
III. Deputation (േനാൺ  Иാർō്) : മѳ് Иാർō് ഉപേയാഗി͑ാȳ വň˕കളിേലാ 

Бാപനƹളിേലാ അനńɈ േസവനȳിͰളളവർ . ഇവͭെട േപെമ˂് വിവരƹൾ  
േശഖരിƿ മാതń വň ്̝ അ˔്േഡѳ് െചേͪȗതാണ്.  
 

IV. LWA(in scheme) : LWA-യിൽ  ȯടͭʱവർ  എʱാൽ ̲ൻŉറായി ˛ീമിയം ഒǳōി scheme-ൽ  
ȯടͭʱവർ .  

 
V. AllIndiaService : IAS/IPS/IFS ȯടƹിയ സർവിസിൽ  നിʲം opt െച͘ െമഡിെസപ് 
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പɳതിയിൽ ഉൾെ˔Ƿവെര ഈ കാѳഗറിയിൽ ഉൾെ˔ǳȴക. 
 

VI. LWA (out of scheme) : ദീർഘകാല  LWA -യിൽ  ȯടͭʱവർ എʱാൽ scheme-ൽ  നിʲം 
˅റȳായിരിŎʱവർ , ഇവർ  Medisep-ൽ  നിʲം ഒഴിവാňʱതാണ്. 

 
VII.  Expired with FP : ജീവനōാരൻ /ജീവനōാരി  മരിŎക͊ം   എʱാൽ   അവകാശി 

ഉȗായിരിŎക͊ം അവർ  scheme-ൽ  ȯടേരȗതായിǸ̲ളളവര്  അവകാശിŎ േവȗി 
പɳതിയിൽ  ȯടͭʱതാണ്. െǺഷറി െപൻഷണര്  ആōി മാѴʱȯവെര മാȱ വň˔ില്  
കാണാൻ  കഴി͊ʱതാണ്  . 

 
VIII.  Expired without FP : ജീവനōാർ/െപൻഷൻകാർ മരിŎക͊ം എʱാൽ  അവകാശി 

ഇΗാതിരിŎക͊ം െചͫʱവർ  - ഇവെര medisep- നിʲം   നീōം െചͫʱതായിരിŎം.  
 
IX. Joined non medisep Office : Medisep പɳതി ഇΗാȳ Бാപനƹളിേല്͑   (KSFE, KSEB, 

KFC) നിലവിെല േജാലി  ഉേപűിƿ േപായവർ- ഇവെര medisep- നിʲം നീōം 
െചͫʱതാണ്. 

 
X. NPS pensioners : എൻ പി എസ് ϵീം ˛കാരം റിǷയർ  െച͗വർ . ഇവെര   NPS -േല്͑ 

മാѴʱതാണ്.  Secretariat Health insurance വിഭാഗΚമായി ബʫെ˔Ƿ് ̲ൻŉറായി  
˛ീമിയം  അടƾാൽ ȯടരാΚʱതാണ്.  ഇവർ NPS േലാഗിനിേലō് മാѳെ˔ǳം .  

 
XI. Delete from Scheme (Like duplication) :  Duplication ȯടƹിയ കാരണƹളാൽ  delete 

െചͪെ˔േടȗ  ജീവനōാർ  - ഈ വിഭാഗȳിൽ  ഉൾെ˔ǳȳിയാൽ  ϵീം-ൽ നിʲം  
ഒഴിവാŎʱതാണ്. 

 
XII. Retired / Blocked to convert as pensioner :  Retire െചͫʱവെര block െച͗ാൽ  മാɈേമ   

treasury -്͑ ഇവെര pensioner ആōി മാѳാൻ  കഴി͊ക͊ളъ.   
 

 ഇȳരȳിൽ  കാѳഗറി അ˔്േഡѳ് െച͗ േശഷം beneficiariesെ˂  െമാȳം എȩΚം ഓേരാ 
മാസΚം െǺഷറി യിൽ  അടƾ / ലഭńമായ  ȯക͊ം Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˔് വͭȴക . 

 ഇതിനകം Иാർōില്  നിʲം ˛ീമിയം ȯക deduct ആയിǸളള employees/pre-pensionersെ˂ 
˛ീമിയം ഓപ്ഷനിൽ  Tick ഉȗായിരിŎം. 

 Иാർōില്  നിʲം ˛ീമിയം ഈടാōാȳ employees -െ˂ (Deputation to non spark office,  LWA, 
pre-pensioners) ˛ീമിയം chellan വഴി treasury-ൽ  അടƾിǸളളവർō്  details ADD option-ൽ  
നͳാΚʱതാണ്. 

 ADD option click െച്͗ e-chellan No,  e-chellan date,  e-chellan Amount, premium duration എʱിവ 
നൽകി update button click  െചͫക. ̲ൻ മാസെȳ ˛ീമിയം അരിയർ ആെണƵിൽ  അത് അതȯ 
മാസം െസലŔ് െച͘ അ˔്േഡѳ് െചേͪȗതാണ് . 

 ȯട ർʱ് untick ആയിͭʱ ˛ീമിയം option tick ആňʲ. നൽകിയ chellan details-ൽ   എെʗƵിͰം 
തിͭȳͰകൾ  ആവശńെമƵിൽ  view/edit  option select െച്͗  update െചͪാΚʱതാണ്.  

 ˛ീമിയം ȯക അടƾിǸളളവͭെട͊ം അടƾിǷിΗാȳവͭെട͊ം   െമാȳം എȩΚം ȯക͊ം  
കാѳഗറി അടിБാനȳിൽ paid count, paid amount,unpaid count, unpaid amount എʱിവ 
കാണാΚʱതാണ്. 

 Ǻഷറിയിൽ  േനരിǸ ˛ീമിയം  ȯക അടƾ േശഷം DDO/േനാഡൽ  ഒഫ്ഫീസർ add ഓപ്ഷൻ  
̲ഖാʗിരം  അ˔്േഡѳ് െച͗  എȩΚം ȯക͊ം individually paid, individual amount എʱ തരȳില്  
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കാѳഗറി അടിБാനȳിൽ  കാണാΚʱതാണ്.  

 ഒͭ മാസം ഒʱിലധികം തവണ ˛ീമിയം ȯക െതѳായി ഈടാōിയിǸെȗƵിൽ  െമാȳം എȩം 
'paid(Double)' എʱ ഓപ്ഷനിൽ  കാണാൻ സാധിŎʱതാണ്. 

 അതȯ മാസെȳ എΗാ ജീവനōാͭെട͊ം െപൻഷൻകാͭെട͊ം കാѳഗറി െസലŔ് െച͘ 
േസവ് െച͗ േശഷം ആ മാസെȳ ൈഫനൽ  റിേപാർǷ് ജനേറѳ്  െചേͪȗതാണ്. ആ 
മാസെȳ അെōൗȗ്സ്  സംബʫിƿ ഈ റിേപാർǷ് അʗിമം ആയിരി͒ം. ഒͭ മാസെȳ Final 
report generate െച͗ േശഷേമ അǳȳ മാസെȳ കാѳഗറിയിൽ മാѳƹൾ വͭȳാൻ  പാǳэ. 
ഇōാരńം ഡി ഡി ഓ /േനാഡൽ  ആഫീസർ   ˛േതńകം േθɳിേōȗതാണ് . 

 Chellan/e-chellan വഴി ˛ീമിയം ഈടാōിയ counter foil upload െചͫʱതിനായി Individual e-
chellan counter foil  Browse െച്͗ counter foil upload െചͫക. അതിനായി ഒʱിലധികം  counter 
foil-Ͱകൾ  ഒͭമിƾ ് ഒേʱാ ഒʱിലധികേമാ PDF documents ആയി attach െചͫക. (ഓേരാ 
പി ഡി എഫ് േഡാňെമൻറിʲം size 2 MBൽ  ŉടാൻ പാǳыതΗ ). ചലാʓകщെട എȩം ŉǳതൽ  
ആňʱ സാഹചരńȳില്  വിശദാംശƹൾ ഉൾെ˔ǳȳി ഒͭ index തͪാറാōി upload 
െചേͪȗȯം െമഡിെസപ് േгѳ് േനാഡൽ െസൽ ആവശńെ˔ǳേ̹ാൾ ചലാʓകൾ 
ലഭńമാേōȗȯമാണ്. chellan/e-chellanവഴി ഈടാōിയ െമാȳം ȯക Total chellan/e-chellan  
amount  എʱ ഓപ്ഷനിൽ   നͳാΚʱതാണ്. 

 ഒͭ ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിൽ നിʲം മെѳാͭ ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിേലō് 2022 Ǐണിʓ േശഷം Ǻാൻസ് ഫർ 
ആയിǸെȗƵിൽ ˅തിയ ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിലാňം ആദńം ̲തൽ ˛ീമിയം അടƾിǸы വിശദാംശƹൾ  
കാȕʱത്. എʱാൽ ഏത് ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിൽ നിʱാേണാ Ǻാൻസ് ഫർ  ആയത് ആ 
ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിൽ ˛ീമിയം അടƾ വിശദാംശƹൾ  ലഭńമാňʱതΗ  അȯെകാȗ് DDO/N.O എɈ 
േപർ Ǻാൻസ് ഫർ ആെയʲы വിശദാംശƹൾ  െമേЬജിൽ ഉൾെ˔ǳȳി േгѳ് േനാഡൽ 
െസΗിെന  അറിയിേōȗതാണ്. മѴ ഡി˔ാർǷ്െമ˃കളിൽ നിʲം Ǻാൻസ് ഫർ ആയി വʱിǸы 
ജീവനōാͭെട എΗാ മാസേȳ͊ം ˛ീമിയം അടവായിǸെȗʱ് ˅തിയ വň˔ിെല DDO/N.O 
ഉറ˕വͭേȳȗതാണ് . 

 ͋ണിേവѮിѳിയിെല േജാലി ഉേപűിƿ ഡി˔ാർǷ്െമൻറിേലാ അെΗƵിൽ ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിെല േജാലി 
ഉേപűിƿ ͋ണിേവѮിѳിയിേലാ േജാലിയിൽ ˛േവശിŎേ̹ാൾ േജാലി െച͘ േപാʱിͭʱ 
ഡി˔ാർǷ്െമ˂് / ͋നിേവѮിѳിയിൽ അōൗȗ്  ഡീെѳയിൽസ്  Confirm െച͗ിǸȗായിͭെʱƵിൽ 
̲ൻപ് അടƾിǸы ˛ീമിയം വിശദാംശƹൾ  ̲ൻ Бാപനȳിെല Final Report-Ͱം Status-Ͱം 

ലഭńമാňʱതാണ്. Confirm െച͗ിǷിΗാȳ സാഹചരńȳിൽ ആ വńŝി͊െട ˛ീമിയം Ǻഷറിയിൽ 
അടവാōി എʲ ˅തിയ വň˔ിെല DDO/N.O ഉറ˕വͭേȳȗതാണ്. ̲കളിൽ പറǰവͭെട 
വിശദാംശƹൾ  DDO/N.O െമേЬജിൽ ഉൾെ˔ǳȳി േгѳ് േനാഡൽ െസΗിെന 
അറിയിേōȗതാണ്. 

 Department, LSGD, University ȯടƹിയവയിെല േജാലി ഉേപűിƿ KSEB, KSFE, KFC ȯടƹിയ 
Бാപനƹളിേലō് േജാലിō് ˛േവശിŎʱവർ െമഡിെസ˔ിൽ നിʲം ഒഴിവാōെ˔ǳം 
അവͭെട വിശദാംശƹൾ  പിʱീട് inbox-ൽ ലഭńമാňʱതΗ. അƹെന͊ы 
ഉേദńാഗാർȻികщെട അȯവെര͊ы േപെമ˂് വിശദാംശƹൾ  DDO/N.O െമേЬജിൽ ഉൾെ˔ǳȳി 
േгѳ് േനാഡൽ െസΗിെന അറിയിേōȗതാണ്.  

 2022 Ǐൺ -Ǐൈല്͑  േശഷം റിǷയർ െചͫക͊ം എʱാൽ Ǻഷറി convert െച്͗ െപൻഷണർ 
ആōാȳവͭെട എΗാ മാസേȳ͊ം гാѳസ് pre-pensioner/ pensioner എʱായിരിŎം 
ഇേ˔ാൾ കാണെ˔ǳക. ഇവͭെട നിലവിെല гാѳസ് പരിഗണിേōȗതിΗ. Medisep ID 
Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˕ വͭȳി ഇവͭെട എംേ˞ായീ ആയ കാലഘǷȳിെല ˛ീമിയം Ǻഷറിയിൽ 
അടƾിǸെȗʱ് ഉറ˕ വͭേȳȗതാണ്. 
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 അōൗȗിംഗ് എʱ ഓപ്ഷനിെല Arrear Details എʱ ഓപ്ഷൻ Ůിō് െച്͗ Иാർōിൽ നിʲം 
ലഭńമായ premium arrear -മായി ബʫെ˔Ƿ വിവരƹൾ കാണാΚʱതാണ്. 

 നിലവിൽ  അടƾിരിŎʱ ˛ീമിയം ȯക͊ം കാѳഗറി അ˔്േഡѳ് െചͫേ̹ാൾ ഉы ˛ീമിയം ȯക͊ം 
ത̀ിൽ  അʗരം ഉെȗƵിൽ ആ ˛ീമിയം ȯക കെȗȳി െǺഷറിയിെല ബʫെ˔Ƿ 
ശീർഷകȳിൽ അടƿ വിശദാംശƹൾ േгѳ് േനാഡൽ െസΗിെന അറിയിേōȗതാണ്. 
വńതńാസ̲ы ˛ീമിയം ȯക അടƾ െചΗാʓം അപ് േലാഡ് െചേͪȗതാണ്.  

 ഓേരാ മാസെȳ͊ം ജീവനōാͭെട കാѳഗറി െസലŔ് െച͘ ˛ീമിയം  വിശദാംശƹള്  
അ˔്േഡѳ് െച͗േശഷം േгѳ് േനാഡല്  െസΗിʓ message അയ͑ാനായി  New Message Option-
ൽ   type  െച്͗ send ബǷൺ   Ůിō് െചͫക.  ്̲̹ അയƾിǸളള message-കൾ   previous message  
എʱ link-ൽ  കാണാൻ സാധിŎʱതാണ്.  
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͋ണിേവѮിѳി -  "അōൗȗിങ്"  െചേͪȗ വിധം 
 

 University േനാ ഡൽ ഓഫീസർ  േലാഗിൻ െചͫക. 

 Monthwise Strength എʱ െമʓവിൽ ഓേരാ മാസΚം ഉы ജീവനōാͭെട͊ം റിǷയർ 

െച͗വͭെട͊ം വിവരƹൾ കാണാΚʱതാണ്. Category അപ്േഡѳ് െചͪാȳവͭെട എȩΚം 
ഇവിെട കാണാΚʱതാണ്. ഓേരാ മാസെȳ͊ം ജീവനōാͭെട͊ം ˛ീ/ െപൻഷൻകാͭെട͊ം 
എȩം െവരിൈഫ െച͗വͭെട / െമാȳം  എȩȳിന് അʓസരിƿ Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˔് 
വͭȴക, ŉടാെത അതാത് മാസെȳ കാѳഗറി അടിБാനȳിൽ ഉы എȩȳിെ˂ 
Ŋതńത͊ം ഉറ˕ വͭേȳȗതാണ്. 

 ȯടർʲ Accounting-െമʓവിെല month wise payment െസലŔ് െചͫക. 

 ˛ീമിയം  വിശദാംശƹൾ   കാȕʱതിനായി premium year, month എʱിവ െസലŔ് െച്͗  view 
Ůിō് െചͫക. അേ˔ാൾ  നിലവിͰളള ഓഫീസിെല ˛ീമിയം ȯക അടƾിǸളളവͭേട͊ം 
അടƾിǷിΗാȳവͭേട͊ം വിശദാംശƹള്  കാണാΚʱതാണ്. ഇവͭെട കാѳഗറി  drop down-ൽ   
നിʱ് കńതńമായത് െതരെǰǳȳ്  േസവ് െചͫക. െമഡിെസപ് പɳതി ȯടƹിയ 2022 Ǐൺ/ 
Ǐൈല ̲തͰы വിവരƹൾ അ˔്േഡѳ് െചേͪȗതാണ് . 
 2022 Ǐൺ/Ǐൈല ̲തൽ  ȯടƹി ഓേരാ മാസെȳ͊ം വിവരƹൾനിർബʫമാ͊ം  
േനാഡൽഓഫീസർ അ˔്േഡѳ് െചേͪȗതാണ്. ഏത് മാസെȳ കാѳഗറിയാേണാ അ˔്േഡѳ് 
െചͫʱത് 2022 Ǐൺ/Ǐൈല ̲തൽ നിലവിെല മാസം വെര͊ы കാѳഗറി അȳരȳിൽ 
അപ്േഡѳ് ആňʱതാണ് . പിʱീട് ഏത് മാസമാേണാ  കാѳഗറിയിൽ മാѳ̲ȗാňʱത് ആ  മാസം 
അപ്േഡѳ് െച͗ാൽ മതിയാňം. േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ ഇōാരńം ˛േതńകം േθɳിേōȗതാണ്. 
എΗാ ജീവനōാͭെട͊ം വിവരƹൾ അതȯ മാȱ വň˔് തെʱ ൈകകാരńം െചേͪȗതാണ്. 
 

എΗാ ജീവനōാേര͊ം  െപൻഷൻകാേര͊ം താെഴ പറ͊ʱ രീതിയിൽ തരം തിരിേōȗതാണ്.   
 

I. Live : നിലവിͰളള ജീവനōാർ /െപൻഷൻകാർ 
   

II. Deputation (Иാർō്) : Иാർō് ഉപേയാഗി͒ʱ മѳ് വň˕കളിേലാ Бാപനƹളിേലാ 
അനńɈ   േസവനȳിͰളളവർ . ഇവͭെട േപെമ˂് വിവരƹൾ  മാതń വň ്̝ തെʱ  
ൈകകാരńം െചേͪȗതാണ്.  

 
III. Deputation (േനാൺ -Иാർō്) : Иാർō് ഉപേയാഗി͑ാȳ മѳ് വň˕കളിേലാ 

Бാപനƹളിേലാ അനńɈ േസവനȳിͰളളവർ . ഇവͭെട േപെമ˂് വിവരƹൾ  അതത് 
University തെʱൈകകാരńം െചേͪȗതാണ്.  

 
IV. LWA (in scheme) : LWA -യിൽ  ȯടͭʱവര്  എʱാല്  ̲ൻŉറായി ˛ീമിയം ഒǳōി scheme- 

ȯടͭʱവർ .  
 
V. LWA (out of scheme) : ദീർഘകാല  LWA -യിൽ  ȯടͭʱവര്  എʱാല്  scheme-ൽ  നിʲം 

˅റȳായിരിŎʱവർ   medisep-ൽ  നിʲം ഒഴിവാňʱതാണ്. 
 
VI. Expired with FP : ജീവനōാരൻ /ജീവനōാരി മരിŎക͊ം എʱാൽ   അവകാശി 

ഉȗായിരിŎക͊ം അവർ  scheme-ൽ  ȯടേരȗതായിǸ̲ളളവര്    അവകാശിŎ േവȗി 
പɳതിയിൽ  ȯടͭʱതാണ്.  

 
VII. Expired without FP : ജീവനōാർ /െപൻഷൻകാര്  മരിŎക͊ം എʱാല്   അവകാശി 
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ഇΗാതിരിŎക͊ം െചͫʱവർ  - ഇവെര േലാഗിനിൽ  നിʲം നീōം െചͫʱതായിരിŎം.  
 
VIII. Joined non medisep Office : Medisep പɳതി ഇΗാȳ Бാപനƹളിേല്͑   (KSFE, KSEB, 

KFC) നിലവിെല േജാലി  ഉേപűിƿ േപായവർ- ഇവെര Medisep- നിʲം   നീōം 
െചͫʱതാണ്. 

 
IX. NPS pensioners : എൻ പി എസ് ϵീം ˛കാരം റിǷയർ   െച͗വർ . ഇവെര   NPS -േല്͑ 

മാѴʱതാണ്.  Secretariat Health   Insurance വിഭാഗΚമായി ബʫെ˔Ƿ് ̲ൻŉറായി 
˛ീമിയം അടƾാൽ   ȯടരാΚʱതാണ്. ഇവർ NPS േലാഗിനിേലō് മാѳെ˔ǳം .  

 
X. Delete from Scheme ( like Duplication) : Duplication ȯടƹിയ കാരണƹളാൽ  delete  

െചͪെ˔േടȗ ജീവനōാർ .  
 
XI. Retired / Blocked to convert as pensioner : Retire െചͫʱവെര block െച͗ാൽ  മാɈേമ 

ഇവെര pensioner ആōി മാѳാൻ  കഴി͊ക͊ളъ. 
 

 

 ഇȳരȳിൽ  കാѳഗറി അ˔്േഡѳ് െച͗ േശഷം beneficiaries െ˂ െമാȳം എȩΚം ഓേരാ  
മാസΚം െǺഷറി യിൽ  അടƾ ȯക͊ം Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˔് വͭȴക . 

 നിലവിെല മാസം െസലŔ് െചͫേ̹ാൾ   ജീവനōാͭെട͊ം ˛ീ െപൻഷൻ/െപൻഷൻകാͭെട͊ം 
˛ീമിയം tick ആയിരി͒ം.ഇതിൽ  ˛ീമിയം ലഭńമാകാȳവെര untick െച͘ േസവ് െചേͪȗതാണ് . 

 അതത്  മാസെȳ  ˛ീമിയം ȯക  ഈടാōാൻ സാധിōാȳ   employees/ pre-pensioners/ 
pensioners ആയിǸളളവർō് ആ ˛ീമിയം ȯക അത് കഴിǱളള മാസƹളിൽ അരിയർ ആയി 
അട͑ാΚʱതാണ്. ̲ൻ  മാസെȳ ˛ീമിയം ȯക ആയത് െകാȘതെʱ അത് അതȯ മാസം 
െസലŔ് െച͘ അപ്േഡѳ് െചേͪȗതാണ്. അരിയർ  അട͒ʱ മാസെȳ ആെക ȯകയിൽ 
ആയിരിŎം ഈ ȯക കണōാōെ˔ǳʱത്.  

 ഈ വിധം ˛ീമിയം ȯക ഈടാōിയ  employees/ pre-pensioners/ pensioners എʱിവͭെട ആെക 
എȩΚം  െമാȳം ȯക͊ം  Total arrear/e-chellan details-ഉം കാണാΚʱതാണ്.   

 ഓേരാ employee-͊േട͊ം pre-pensionersേ˂͊ം pensionersേ˂͊ം  അതത് മാസെȳ ˛ിമിയം 
ȯക ഒെരാѳ chellan/e-chellanവഴി അതത് െഹഡ് ഓഫ് അōൗȗിൽ  അട͑ാΚʱതാണ്. 

 ˛ീമിയം ȯക ജീവനōാർ / െപൻഷൻകാർ േനരിǸ െǺഷറിയിൽ അടƿ ഹാജരാōിയാൽ   ˛Њത 
വńŝിെയ െസലŔ് െച͘ add ഓപ്ഷൻ െസലŔ്  െച͘ e-chellan No, e-chellan date,  e-chellan 
Amount, premium  duration എʱിവ നൽകി update െചͪാΚʱതാണ് . 

 അേ˔ാൾ   ˛ീമിയം option tick  ആയി മാѱʲ. ŉടാെത  chellan അപ്േഡѳ് െച͗ തീയതി͊ം 
കാണാΚʱതാണ്. 

 ഓേരാ മാസെȳ͊ം  ˛ീമിയം ȯക അടƾിǸളളവͭെട  (employees/ pre- pensioners/ pensioners) 
˛ീമിയം സംബʫിƿы വിശദാംശƹൾ  എɈ തവണ േവണെമƵിͰം േസവ് െചͪാΚʱതാണ്.  

ഇതിെ˂ Ȍാ്̇ റിേ˔ാർǷ് കിǸവാനായി ‘Draft Report’എʱ  ബǷൺ  Ůിō് െചͫക. ഓേരാ 
മാസെȳ͊ം ˛ീമിയം സംബʫിƿы Ȍാ്̇ റിേപാർǷ് എɈ തവണ േവണെമƵിͰം generate 
െചͪാΚʱതാണ് .  

 ഇത് പരിേശാധിƿ ആ മാസെȳ ˛ീമിയം സംബʫിƿы വിശദാംശƹൾ Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˔് 
വͭȳിയേശഷം േസവ് െചͫക. േസവ് െച͗ാൽ  കൺേഫം ബǷൺ ലഭńമാňം. ഇതിെനാ˔ം ̲ൻ  
മാസƹളിെല ňടിശിക ആയി അടƾ ˛ീമിയം ȯക ŉടി ഉൾെ˔ǳȳി അ˔്േഡѳ് െച͗േശഷം 
മാɈേമ ആ മാസെȳ  അെōൗȗ്സ് confirm െചͪാൻ പാǳэ കൺേഫം െച͗ാൽ പിെʱ 
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മാѳƹൾ  വͭȳാൻ  കഴി͊ʱതΗ. കൺേഫം െച͗ േശഷം month-wise report അʗിമമായി  
generate െചͪാΚʱȯമാണ്. 

 ഒͭ beneficiary ͋ണിേവѮിѳി  േസവനം അവസാനി˔ിƿ േപാňേ̹ാേഴാ െപൻഷണർ  
മരണെ˔ǳകേയാ െചͫേ̹ാൾ   ˛Њത മാസം വെര͊ы അെōൗȗ്സ് confirm െച͘ final 
report generate െച͗ േശഷേമ ടി വńŝി͊െട കാѳഗറിയിൽ മാѳƹൾ വͭȳാൻ പാǳэ. 
ഇōാരńം േനാഡൽ  ഓഫീസർ  ˛േതńകം േθɳിേōȗതാണ് . 

 E-ചലാൻ generate െച͗ േശഷം ˛ീമിയം െǺഷറിയിൽ അടƾ counter foil upload 
െചͫʱതിനായി  e-chellan counter foil  Browse െച്͗ counter foil upload െചͫക. അതിനായി 
ഒʱിലധികം  counter foil-Ͱകൾ  ഒͭമിƾ ് ഒേʱാ ഒʱിലധികേമാ PDF documents ആയി attach 
െചͫക. (ഓേരാ പി ഡി എഫ് േഡാňെമൻറിʲം size 2 MB-ൽ ŉടാൻ പാǳыതΗ). ചലാʓകщെട 
എȩം ŉǳതൽ ആňʱ സാഹചരńȳിൽ വിശദാംശƹൾ ഉൾെ˔ǳȳി ഒͭ index തͪാറാōി 
upload െചേͪȗȯം െമഡിെസപ് േгѳ് േനാഡൽ െസൽ ആവശńെ˔ǳേ̹ാൾ ചലാʓകൾ 
ലഭńമാേōȗȯമാണ്.  

 ͋ണിേവѮിѳിയിെല േജാലി ഉേപűിƿ ഡി˔ാർǷ്െമൻറിേലാ അെΗƵിൽ ഡി˔ാർǷ്െമ˂ിെല േജാലി 
ഉേപűിƿ ͋ണിേവѮിѳിയിേലാ േജാലിയിൽ ˛േവശിŎേ̹ാൾ േജാലി െച͘ േപാʱിͭʱ 
ഡി˔ാർǷ്െമ˂് / ͋നിേവѮിѳിയിൽ അōൗȗ്  ഡീെѳയിൽസ്  Confirm െച͗ിǸȗായിͭെʱƵിൽ 
̲ൻപ് അടƾിǸы ˛ീമിയം വിശദാംശƹൾ  ̲ൻ Бാപനȳിെല Final Report-Ͱം Status-Ͱം 

ലഭńമാňʱതാണ്. Confirm െച͗ിǷിΗാȳ സാഹചരńȳിൽ ആ വńŝി͊െട ˛ീമിയം Ǻഷറിയിൽ 
അടവാōി എʲ ˅തിയ വň˔ിെല DDO/N.O ഉറ˕വͭേȳȗതാണ്. ̲കളിൽ പറǰവͭെട 
വിശദാംശƹൾ  DDO/N.O െമേЬജിൽ ഉൾെ˔ǳȳി േгѳ് േനാഡൽ െസΗിെന 
അറിയിേōȗതാണ്. 

 University-യിെല േജാലി ഉേപűിƿ KSEB, KSFE, KFC ȯടƹിയ Бാപനƹളിേലō് േജാലിō് 
˛േവശിŎʱവർ െമഡിെസ˔ിൽ നിʲം ഒഴിവാōെ˔ǳം അവͭെട വിശദാംശƹൾ  പിʱീട് 
inbox-ൽ ലഭńമാňʱതΗ. അƹെന͊ы ഉേദńാഗാർȻികщെട അȯവെര͊ы േപെമ˂് 
വിശദാംശƹൾ  N.O െമേЬജിൽ ഉൾെ˔ǳȳി േгѳ് േനാഡൽ െസΗിെന അറിയിേōȗതാണ്.   

 2022 Ǐൺ -Ǐൈല്͑ േശഷം റിǷയർ െചͫക͊ം എʱാൽ Ǻഷറി convert െച്͗ െപൻഷണർ 
ആōാȳവͭെട എΗാ മാസേȳ͊ം гാѳസ് pre-pensioner/ pensioner എʱായിരിŎം 
ഇേ˔ാൾ കാണെ˔ǳക. ഇവͭെട നിലവിെല гാѳസ് പരിഗണിേōȗതിΗ. Medisep ID 
Ŋതńമാെണʱ് ഉറ˕ വͭȳി ഇവͭെട എംേ˞ായീ ആയ കാലഘǷȳിെല ˛ീമിയം Ǻഷറിയിൽ 
അടƾിǸെȗʱ് ഉറ˕ വͭേȳȗതാണ്. 

 നിലവിൽ  അടƾിരിŎʱ ˛ീമിയം ȯക͊ം കാѳഗറി അ˔്േഡѳ് െചͫേ̹ാൾ ഉы ˛ീമിയം ȯക͊ം 
ത̀ിൽ  അʗരം ഉെȗƵിൽ ആ ˛ീമിയം ȯക കെȗȳി െǺഷറി യിെല ബʫെ˔Ƿ 
ശീർഷകȳിൽ അടƿ വിശദാംശƹൾ േгѳ് േനാഡൽ  െസΗിെന അറിയിേōȗതാണ് . 
വńതńാസ̲ы ˛ീമിയം ȯക അടƾ െചΗാʓം അപ് േലാഡ് െചേͪȗതാണ്. 

 ഓേരാ മാസെȳ͊ം ജീവനōാͭെട കാѳഗറി െസലŔ് െച͘ ˛ീമിയം വിശദാംശƹൾ  
അ˔്േഡѳ് െച͗േശഷം ˛Њത വിവരƹൾ േгѳ് േനാഡൽ െസല് -ʓ message ̲േഖന 
അറിയിŎʱതിനായി  New Message Option-ൽ   type  െച്͗ send ബǷൺ   Ůിō് െചͫക.  ്̲̹ 
അയƾിǸളള message- കൾ   previous message  എʱ link-ൽ  കാണാൻ സാധിŎʱതാണ്.  

 

 
 


